Приложение № 4     

Перечень документов, прилагаемых к заявке на получение кредита 
для Юридического лица
1. Заявка,  анкета и риски  на получение кредита по форме Банка.
1.1. Информационное письмо о деятельности Заемщика.
2. Документы, подтверждающие правоспособность заемщика:

· выписка из ЕГРЮЛ (действительна в течение одного месяца с даты выдачи межрайонной инспекцией  ФНС РФ)
· выписка из реестра акционеров (для ЗАО)

· ксерокопии паспортов руководителя и главного бухгалтера (все листы)

· ксерокопии паспортов учредителей, участников, акционеров (все листы)
· разрешение (лицензию) на занятие отдельными видами деятельности
2б.  Для потенциальных Заемщиков, не являющимися клиентами Банка дополнительно:            

· копия банковской карточки, заверенная банком  

· решение (протокол) о создании организации (копия, заверенная подписями первых лиц и печатью организации)
· нотариально удостоверенная копия Учредительного договора, если законодательством предусмотрено его составление
· нотариально удостоверенную копию Устава (и всех изменений к нему), зарегистрированного в установленном законодательством порядке
· нотариально удостоверенную копию свидетельства о регистрации
· нотариально удостоверенную копию свидетельство о постановке на налоговый учет
· нотариально удостоверенную копию свидетельство о внесении записи в Единый реестр юридических лиц
· копии документов, подтверждающих полномочия должностных лиц (решение либо протокол о выборах генерального директора, приказ о назначении главного бухгалтера) 

3. Финансовые документы заемщика:

· бухгалтерская отчетность за 4 последних отчетных даты  (форма № 1), отчет о прибылях и убытках  (форма № 2), а так же отчеты формы №№№ 3,4, 5  к последнему годовому отчету с отметкой ИМНС 
· аудиторское заключение с приложением, если фирма – заемщик подлежит обязательному аудиту согласно ст. 7 Федерального закона «Об аудиторской деятельности» № 119-ФЗ

· акт последней проверки ИМНС 

· справки с расшифровкой основных статей баланса на последнюю отчетную дату;

· оперативная информация о движении товарных остатков за последние три календарных месяца – при залоге товаров в обороте  (остаток, поступление, расход)
· расшифровка предприятий-кредиторов и предприятий-дебиторов заемщика  (по форме Банка)
· справка с расшифровкой кредитов и займов (по форме Банка) с приложением по действующим кредитам копий кредитных и залоговых договоров
· справка о наличии расчетных счетов в банках по форме, представляемой из ИМНС

· справки из всех обслуживающих банков о наличии счетов, об оборотах по счетам за последние 12 месяцев (помесячно), об отсутствии картотеки неплатежей, о наличии либо отсутствии заключенных кредитных, залоговых или договоров поручительства 

· справку о наличии/отсутствии просроченных платежей в бюджет, представляемой из ИМНС
· основные хозяйственные договоры заемщика (договоры аренды, договоры с поставщиками и покупателями со всеми приложениями к договорам) 

· технико-экономическое обоснование, характеризующее сроки окупаемости и уровень рентабельности кредитуемой сделки или прогноз движения денежных средств

Справки от Предприятия на последнюю отчетную дату:

· справку о наличии/отсутствии просроченных платежей в бюджет

· справку о  наличии/отсутствии просроченной задолженности перед работниками по заработной плате 

· справку о наличии/отсутствии у Заемщика неликвидных запасов готовой продукции или товаров для перепродажи
· справку о наличии/отсутствии просроченной дебиторской и кредиторской задолженностей 

Справка о количестве сотрудников на предприятии:

-   на дату подачи  заявки на кредит 

-   средняя численность работников за предшествующий календарный год

4. Финансовые документы для заемщиков – субъектов малого  предпринимательства - юридических лиц, налогообложение которых осуществляется в соответствии с  главой 26.2 Налогового кодекса («Упрощенная система налогообложения») и главой 26.3 Налогового кодекса («Система налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности»).

        -          копия книги доходов и расходов за предшествующий календарный год и последние 6 месяцев
· копия налоговой декларации за последние 4 квартала
· копия квитанции по уплате налога по декларации за последние 4 квартала
· уведомление соответствующего органа о применении упрощенной системы налогообложения
· аудиторское заключение с приложением, если фирма – заемщик подлежит обязательному аудиту согласно ст.7 Федерального закона «Об аудиторской деятельности» № 119-ФЗ
· акт последней проверки ИМНС
· оперативная информация о движении товарных остатков за последние три календарных месяца  - при залоге товаров в обороте  (остаток, поступление, расход)
· расшифровка предприятий-кредиторов и предприятий-дебиторов  (по форме Банка)

· справка с расшифровкой кредитов и займов (по форме Банка) с приложением по действующим кредитам копий кредитных и залоговых договоров

· справка о наличии расчетных счетов в банках по форме, представляемой из ИМНС

· справки из всех обслуживающих банков о наличии счетов, об оборотах по счетам за последние 12 месяцев, об отсутствии картотеки неплатежей, о наличии либо отсутствии заключенных кредитных, залоговых или договоров поручительства
· основные хозяйственные договоры заемщика (договоры аренды, договоры с поставщиками и покупателями со всеми приложениями к договорам)
· справку о наличии/отсутствии просроченных платежей в бюджет, представляемой из ИМНС
· технико-экономическое обоснование, характеризующее сроки окупаемости и уровень рентабельности кредитуемой сделки или прогноз движения денежных средств

Справки от Предприятия на последнюю отчетную дату:

· Справку о наличии/отсутствии просроченных платежей в бюджет. 

· Справку о  наличии/отсутствии просроченной задолженности перед работниками по заработной плате. 

· Справку о наличии/отсутствии у Заемщика неликвидных запасов готовой продукции или товаров для перепродажи.

· Справку о наличии/отсутствии просроченной дебиторской и кредиторской задолженностей. 

Справка о количестве сотрудников на предприятии:

-   на дату подачи  заявки на кредит 

-   средняя численность работников за предшествующий календарный год

5. Документы по технико-экономическому обоснованию кредитуемой сделки (при финансировании конкретной сделки/проекта):

a. технико-экономическое обоснование, характеризующее сроки окупаемости и уровень рентабельности кредитуемой сделки;

b. копии контрактов (договоров), под которые предоставляется кредит;

c. сведения о партнерах, участвующих в сделке, под которую предоставляется кредит;

d. бизнес-план, планы маркетинга, производства и управления;

e. прогноз денежных потоков заемщика, учитывающих запрашиваемый кредит.

6. Документы по предоставляемому обеспечению: 

Если залогодателем/поручителем выступает третье лицо – документы согласно пп.  2,3,4. – для юридических лиц и согласно  п. 7. – для физических  лиц.

Залог нежилой недвижимости

a. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости - встроенное помещение или отдельно стоящее здание
 
b.  Свидетельство о регистрации права собственности на объект недвижимости: 

- договор купли-продажи, акты приватизации, акты о правах на недвижимость и т.д. 

- акт приема-передачи прав на недвижимость 

- документ об оплате 

c. Технический паспорт на объект недвижимости (не позднее 5 лет с даты его выдачи)

d. Выписка из ЕГРП о праве собственности на объект недвижимости
e. Справка из ЕГРП о составе правоустанавливающих документов на объект недвижимости
f. Справка ПИБ об инвентаризационной стоимости объекта недвижимости
g. Поэтажный план объекта недвижимости
h. Если объект недвижимости передан в аренду, предоставить заверенные копии договоров аренды;

i. Согласие Фонда имущества (в случае, если получение такого согласия предусмотрено договором на приобретение объекта недвижимости)
j. Договор на охрану помещений 

k. Копии документов, подтверждающих соответствие помещений требованиям противопожарной безопасности
l. Если помещение (здание) передано в аренду, предоставить договор аренды, в котором должно быть отражено отсутствие преимущественного права арендатора на продление договора аренда при окончании срока его действия (статья 621 ГК)
m. Отчет об экспертной оценке рыночной и ликвидационной стоимости объекта недвижимости, выполненный оценщиком, имеющим лицензию на осуществление оценочной деятельности
 

n. Информация о земельном участке, на котором расположено здание, помещение в котором предлагается в залог -  земельный участок - в собственности, в аренде
o. нотариальное заявление о том, недвижимость приобретена не в браке и на собственные средства
p. нотариально заверенная копия свидетельства о браке собственника
Если земельный участок находится в собственности
q. Правоустанавливающие документы на земельный участок 

· договор купли-продажи, акты приватизации, акты о правах на недвижимость и т.д

· акт приема-передачи прав на земельный участок

· документ об оплате

r. Свидетельство о регистрации права собственности на земельный участок

s. Оригинал плана земельного участка с указанием его кадастрового номера, удостоверенный органом, ответственным за проведение кадастровых работ  

t. Выписка из ЕГРП о праве собственности на земельный участок

u. Справка из ЕГРП о составе правоустанавливающих документов на земельный участок

v. Нотариально заверенная копия свидетельства о браке собственника
w. Нотариальное заявление о том, недвижимость приобретена не в браке и на собственные средств
x. Если земельный участок передан в аренду, предоставить заверенные копии договоров аренды
y. Отчет об экспертной оценке рыночной и ликвидационной стоимости объекта недвижимости, выполненный оценщиком, имеющим лицензию на осуществление оценочной деятельности
Если земельный участок получен в аренду
z. договор аренды земельного участка 

aa. Оригинал плана земельного участка с указанием его кадастрового номера, удостоверенный органом, ответственным за проведение кадастровых работ  

ab. Выписка из ЕГРП о праве на земельный участок

ac. Справка из ЕГРП о составе правоустанавливающих документов на земельный участок

ad. Согласие арендодателя на залог права аренды (в случае, если получение такого согласия предусмотрено договором аренды)

Залог квартиры

- копии правоустанавливающих документов на недвижимость (договор, акт приема-передачи, документ об оплате);


- свидетельство о регистрации права собственности


- выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним из ФРС  с даты  выдачи – 1 месяц;


- справка из ЕГРП о составе правоустанавливающих документов на объект недвижимости из ФРС  с даты  выдачи – 1 месяц;


- технический паспорт на квартиру (не позднее 5 лет с даты его выдачи)  – оригинал из ПИБ и копия заверенное нотариально  - 2экз.;


- форма 7, форма 9 – по месту регистрации и по адресу квартиры, предлагаемой в залог, (если они не совпадают);


- нотариально заверенная копия свидетельства о браке собственника квартиры;
- нотариальное заявление о том, что у залогодателя имеется жилье для проживания в собственности, отличное от закладываемого;

- нотариально заверенное согласие супруги/супруга собственника квартиры на залог квартиры, если квартира приобретена в браке; 


- нотариально заверенное заявление собственника о том, что квартира приобретена не в браке и за счет собственных средств (если квартира приобретена, когда собственник не был в браке); 
- отчет об экспертной оценке рыночной и ликвидационной стоимости недвижимости, выполненный оценщиком, имеющим лицензию на осуществление оценочной деятельности; 

Залог оборудования и автотранспорта
ae. Правоустанавливающие документы на предмет залога 

· договор купли-продажи 

· акт приема-передачи либо накладная 

· документ об оплате

af. Справка с перечнем имущества (по форме Банка)
ag. Если оборудование передано в аренду, предоставить договор аренды, в котором должно быть отражено отсутствие преимущественного права арендатора на продление договора аренда при окончании срока его действия (статья 621 ГК) 

ah. Информация о месторасположении оборудования (договор аренды помещения (здания) либо свидетельство о праве собственности на объект недвижимости)

ai. Договор на охрану помещений, где расположено оборудование  

aj. Копии документов, подтверждающих соответствие помещений, где расположено оборудование,  требованиям противопожарной безопасности.

ak. Отчет об экспертной оценке рыночной и ликвидационной стоимости оборудования, выполненный оценщиком, имеющим лицензию на осуществление оценочной деятельности 

al. паспорта (оригиналы) на оборудование на период кредита передаются на хранение в Банк

am. инвентарные карточки на имущество
an. копия технического паспорта на автомобиль, оригинал технического паспорта на время кредитования передается Банку;
ao. копия свидетельства о регистрации транспортного средства;
ap. страховой полис, по которому выгодоприобретателем выступает Банк, (ТС должно быть застраховано в СК, рекомендуемой Банком, договор страхования должен быть подписан после заключения договора залога не позднее 5 дней)
Залогодатель Физическое лицо

aq. паспорт залогодателя и супруги (если имущество приобретено в браке);

ar. свидетельство о браке (копия нотариально заверенная);
Залог товаров в обороте

as. копии документов, подтверждающих наличие товарно-материальных ценностей и их стоимость (накладные, счета-фактуры, складские расписки, спецификация товаров);

at. копии договоров, по которым приобретался и приобретается товар, предлагаемый в залог; 

au. Перечень остатков товаров с указанием полного ассортимента товаров, их количественного и стоимостного выражения и местонахождения;

av. Информация о местонахождении товаров (договор аренды помещения (здания) либо свидетельство о праве собственности на объект недвижимости)

aw. Договор на охрану помещений, где расположены товары 

ax. Копии документов, подтверждающих соответствие помещений, где расположены товары,  требованиям противопожарной безопасности.

ay. Страховой полис, по которому выгодоприобретателем выступает Банк (товар должен быть застрахован в СК, рекомендуемой Банком, договор страхования должен быть подписан после заключения договора залога не позднее 5 дней)
7 . Поручительство Физического лица 

1. Анкета поручителя (по форме Банка)

2. Копия всех страниц паспорта (оригинал предъявить при подписании договора поручительства);

3. Справка с работы о заработке Поручителя за последние 12 месяцев  с ежемесячной расшифровкой (если справка в свободной форме – указывать чистый доход за вычетом налогов);

4. Копия свидетельства об ИНН;  

5. Копия трудовой книжки, заверенная Работодателем (уполномоченным лицом) по последнему месту работы с обязательным указанием «Работает по настоящее время» с проставлением даты, расшифровкой Ф.И.О. и указанием должности.

КОМИССИЯ ЗА ВЕДЕНИЕ ЛИМИТА КРЕДИТНОЙ ЛИНИИ И ОВЕРДРАФТА (ЕЖЕМЕСЯЧНО)

	РАЗМЕР ЛИМИТА КРЕДИТНОЙ ЛИНИИ/ОВЕРДРАФТА ПО ДОГОВОРУ, РУБЛЕЙ
	РАЗМЕР КОМИССИИ, РУБЛЕЙ

	До 1 000 000
	1 000

	1 000 001 – 5 000 000
	3 000

	5 000 001 – 10 000 000
	6 000

	10 000 001 – и более
	9 000


В первый месяц комиссия не взимается

ПримечаниЕ:

Все документы, предоставляемые в копиях, должны быть заверены подписью руководителя с  расшифровкой Ф.И.О.,  проставлением печати и указанием даты.

Сотрудники банка оставляют за собой право запрашивать дополнительные документы по их усмотрению

Контактный телефон кредитного отдела  (812) 325-66-53
� Паспорт заверяется самим физическим лицом с проставлением подписи, расшифровкой Ф.И.О. и указанием даты





� Все оригиналы правоустанавливающих документов  необходимо предоставить в Банк в виде оригиналов и двух нотариальных копий


� По решению Банка
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